




Додаток № 1 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

 

Склад комісії     

з питань добору та розстановки педагогічних кадрів закладів освіти 

на 2023/2024 навчальний рік 

 

Голова комісії 

Ірина РЯБОКОНЬ           -  начальник управління освіти 

 

Члени комісії 

Вікторія СІНЮГІНА      -      заступник начальника управління освіти 

Сергій ЄРОШКІН           -  начальник відділу правового та кадрового    

                                                   забезпечення 

Роман ІГОЛЬНІКОВ      -  головний спеціаліст відділу правового та  

                                                   кадрового забезпечення 

Олена ЧУПРАКОВА      -  спеціаліст відділу правового та кадрового     

                                                   забезпечення 

Ірина ПАНАСЕНКО       -      начальник відділу соціального захисту та 

                                                  дошкільної освіти 

Тетяна МЯКОНЬКИХ    -       головний спеціаліст відділу соціального захисту  

                                                  та дошкільної освіти 

Наталія БЄЛІЩУК          -      економіст централізованої бухгалтерії 

 

 

Секретар комісії 

Марія ПОЛЯКОВА        -      головний спеціаліст відділу середньої освіти.     

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток № 2  

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

  

ГРАФІК 

співбесід із керівниками закладів освіти щодо питань добору та 

розстановки педагогічних кадрів на 2023/2024 н.р. 

 

Заклад освіти Дата Час 

                ЗДО № 2 16.05.2023 08.20 

ЗДО № 3 16.05.2023 08.40 

ЗДО № 4 16.05.2023 09.00 

ЗДО № 5 16.05.2023 09.20 

ЗДО № 6 16.05.2023 09.40 

ЗДО № 7 16.05.2023 10.00 

ЗДО № 8 16.05.2023 10.20 

ЗДО № 10 16.05.2023 10.40 

ЗДО № 13 16.05.2023 11.00 

ЗДО № 14 16.05.2023 11.20 

Ліцей № 6 16.05.2023 11.40 

Ліцей № 11 16.05.2023 12.00 

Ліцей № 18 16.05.2023 12.20 

Ліцей «Самара» 16.05.2023 12.40 

Гімназія № 1 17.05.2023 08.20 

Гімназія № 2 17.05.2023 08.40 

Гімназія № 3 17.05.2023 09.00 

Гімназія № 4 17.05.2023 09.20 

Гімназія № 5 17.05.2023 09.40 

Гімназія №7 17.05.2023 10.00 

Гімназія №8 17.05.2023 10.20 

Гімназія № 12 17.05.2023 10.40 

Гімназія № 13 17.05.2023 11.00 

Гімназія № 14 17.05.2023 11.20 

Гімназія № 15 17.05.2023 11.40 

Гімназія № 16 17.05.2023 12.00 

Гімназія № 17 17.05.2023 12.20 

ДЮСШ 17.05.2023 12.40 

ЦПР 17.05.2023 13.00 

 

 

 

 

 



Додаток № 3  

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

Зміст зошита попередньої комплектації закладів дошкільної освіти 

 

1. Інформація про заклад (додаток 7).  

2. Характеристика адміністрації закладу (директор, вихователь-методист). 

3. Мережа груп та контингенту. 

4. Паспорт закладу (за формою). 

5. Характеристика педагогічних кадрів (дві форми). 

6. Розподіл педагогічного навантаження працівників (хто працює на 

неповне навантаження - необхідно надати заяву). 

7. Вакансії. 

8. Плинність кадрів. 

9. Резерв на заміщення посади директора закладу. 

10. Список працюючих пенсіонерів. 

11. Інформація про молодих спеціалістів. 

12. Попереднє комплектування (за формою). 
 

 

 
 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток № 4 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

Зміст зошита попередньої комплектації  

закладів загальної середньої освіти 

 

1. Інформація про заклад (додаток 6). 

2. Проект робочого навчального плану закладу на 2023/2024 н.р. 

3. Мережа класів та контингенту учнів на 2023/2024 н.р. (додаток 9). 

4. Аргументовані пропозиції щодо середньої наповнюваності класів (25-30 

учнів). 

5. Клопотання про організацію інклюзивного навчання. 

6. Клопотання про відкриття групи подовженого дня (кількість груп, дітей в 

них). 

7. Клопотання про поділ на групи при вивченні окремих предметів. 

8. Аргументовані пропозиції щодо створення гуртків на базі закладу освіти. 

9. Характеристика педагогічних кадрів (додаток 11). 

10. Список учителів (додаток 13), згода на неповне тижневе навантаження (за 

потреби). 

11. Тарифікаційний список із зведеним обліком педагогічного навантаження 

на 2023/2024 н.р. в 1-4 кл., 5-9 кл., 10-11 кл. (2 примірника). 

12. Резерв на заміщення посади директора закладу (додаток 15).  

13. Інформація про молодих спеціалістів (додаток 16). 

14. Список працюючих пенсіонерів (додаток 17). 

15. Список вакансій на 2023/2024 н.р. (2 примірника). 

 

 

 

      
 

 

 

                                                                                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток № 5 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

Зміст зошита попередньої комплектації  

закладів позашкільної освіти 

 

1. Інформація про заклад (додаток 8). 

2. Проект робочого навчального плану ЦПР на 2023/2024 н.р. 

3. Мережа гуртків ЦПР  на 2023/2024 н.р. (додаток 10). 

4. Характеристика педагогічних кадрів (додаток 12). 

5. Список педагогів ЦПР(додаток 14), педагогів ДЮСШ (за формою) з 

підписом про ознайомлення з навантаженням. 

6. Тарифікаційний список (за формою). 

7. Резерв на заміщення посади директора закладу (додаток 15).  

8. Інформація про молодих спеціалістів (додаток 16). 

9. Список працюючих пенсіонерів (додаток 17). 

10. Список вакансій на 2023/2024 н.р. (2 примірника). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток № 6  

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

ІНФОРМАЦІЯ  

про ________________________ (назва закладу  ЗЗСО) 
 

Рік заснування  
 
 

Директор закладу ___________________, освіта ______, за фахом вчитель 

_____________, має ___ кваліфікаційну категорію. Заклад очолює з 

_______ року. 

Інформація про 

адміністрацію закладу 

______ , заступник з навчально-виховної роботи, за фахом вчитель 

_____________, має ___ кваліфікаційну категорію, працює у на посаді 

з _____ року. 

(вказати усіх заступників, в тому числі з госп. роботи, завгоспа) 

Контингент учнів У _____ навчаються ___ учнів, з них учнів 1-4 класів – ___ осіб, 5-9 
класів –_--- осіб, 10-11 класів -__осіб 
Учнів 9-х класів -  ___ осіб. 
Випускників 11 класів - ____ з них: претендентів на нагородження 
золотою медаллю __ учнів, срібною __учнів.  
Братимуть участь у НМТ /ЗНО - ___ учнів 11 класів. 

Профільне навчання Освітній процес здійснюється за профілями: ___: ____ (__ учнів), 
_______ (_____учнів)  

Педагогічний колектив Педагогічний колектив нараховує _____ педагогів, з них __ осіб 

мають повну вищу освіту, ___осіб.; базову вищу освіту ;____ осіб 

неповну вищу освіту, _____ осіб мають середню спеціальну освіту 

Вищу кваліфікаційну категорію мають __осіб; 

І кваліфікаційну категорію – ___ осіб; 

ІІ кваліфікаційну категорію – ___ осіб; 

категорію „спеціаліст” – ___ осіб; 

Мають педагогічне звання :«вчитель-методист» ___ осіб;  

«старший вчитель» - ____осіб; 

Нагороджено відомчими відзнаками : (вказати якими, кількість осіб) 

Забезпечення 

харчуванням 

Гарячим безкоштовним харчуванням на __% (___ учнів) забезпечено 
дітей пільгових категорій - __учнів. За рахунок батьківської плати 
харчується ____ учнів. 

Творчий потенціал Педагогічний колектив працює над проблемою: «_____________». 

У конкурсі «Учитель року» за останній період  брали участь __ 

учителів, з них переможців обласного етапу _____ осіб.  

(інформація про участь учителів у інших професійних конкурсах).  

Гурткова робота У закладі працює ___ гуртків. (вказати які саме) ___% дітей закладу 

освіти  відвідують  ДЮСШ, ЦПР. 

 

Матеріально-технічне 

забезпечення 

До послуг учнів ____ навчальних кабінетів, ____кабінети з 
мультимедійним устаткуванням (які саме), комп’ютерний клас 
(____ПК), спортивна зала, спортивний майданчик (футбольне поле зі 
штучним покриттям), майданчики з нестандартним обладнанням, 
_майстерня, їдальня.  
Бібліотечний фонд налічує – ___ примірників художньої та навчальної 
літератури. 



 

Досягнення вихованців 

Щорічно учні закладу беруть участь у міських олімпіадах з базових 

дисциплін. (Вказати загальну кількість учасників, кількість 

переможців ІІ, ІІІ, ІVетапу, конкретно кількість яких місць). 

Зазначити про участь у МАН (перемоги). 

Участь та результати інших конкурсів.(конкретно, стисло, перемоги 

обласного, Всеукраїнського, Міжнародного рівня). 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток № 7 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

ІНФОРМАЦІЯ  

про ________________________ (назва закладу  ЗДО) 
 

Рік заснування  
 
 

Директор закладу ___________________, освіта ______, за фахом _____________, має 

___ кваліфікаційну категорію. Заклад очолює з _______ року. 

Інформація про 

адміністрацію закладу 

______ , вихователь-методист, за фахом _____________, має ___ 

кваліфікаційну категорію, працює у на посаді з _____ року. 

(вказати усіх, в тому числі завгоспа) 

Контингент вихованців У ____ групах виховуються ___ дітей, з них молодші групи – ___ осіб, 
середні групи –_--- осіб, старші групи -__осіб. 

Педагогічний колектив Педагогічний колектив нараховує _____ педагогів, з них __ осіб 

мають повну вищу освіту, ___осіб.; базову вищу освіту ;____ осіб 

неповну вищу освіту, _____ осіб мають середню спеціальну освіту. 

Вищу кваліфікаційну категорію мають __осіб; 

І кваліфікаційну категорію – ___ осіб; 

ІІ кваліфікаційну категорію – ___ осіб; 

категорію „спеціаліст” – ___ осіб; 

 Мають педагогічне звання :«вихователь-методист» ___ осіб;  

«старший вихователь» - ____осіб; 

 Нагороджено відомчими відзнаками : (вказати якими, кількість осіб) 

Забезпечення 

харчуванням 

Гарячим безкоштовним харчуванням на __% (___ дітей) забезпечено 
дітей пільгових категорій - __осіб. За рахунок батьківської плати 
харчується ____ дітей, за рахунок батьків_____/______ місцевої влади. 

Творчий потенціал Педагогічний колектив працює над проблемою: «_____________». 

У конкурсі «Вихователь року» за останній період  брали участь __ 

педагогів, з них переможців обласного етапу _____ осіб.  

(інформація про участь педагогів у інших професійних конкурсах). 

Гурткова робота В закладі працює ___ гуртків. (вказати які саме) ___% дітей закладу 

освіти  відвідують  ДЮСШ, ЦПР. 

 

Матеріально-технічне 

забезпечення 

До послуг дітей ____ груп, ____кабінет з мультимедійним 
устаткуванням (які саме), спортивна зала, спортивний майданчик, 
кабінет психолога, кабінет вчителя-логопеда, медичний кабінет.  
( Вказати конкретно Ваше забезпечення) 

 

Досягнення вихованців 

Щорічно вихованці беруть участь у міських конкурсах. (Вказати 

загальну кількість учасників, кількість переможців, конкретно 

кількість яких місць). 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток № 8 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

 

ІНФОРМАЦІЯ  

про _____________________ (назва закладу позашкільної освіти) 
 

Рік заснування  
 
 

Директор  

(ЦПР/ДЮСШ) 

___________________, освіта ______, за фахом  _____________,  

має _____________ кваліфікаційну категорію.  

Заклад очолює з _______ року. 

Інформація про 

адміністрацію закладу 

 

_____________________, заступник директора, за фахом 

вчитель/спеціаліст  _____________, має _________ кваліфікаційну 

категорію, працює у на посаді з _________ року. 

(вказати усіх заступників, в тому числі з господарчої роботи, 

завгоспа) 

Контингент вихованців У _____ займаються  _______ вихованців, з них учнів 1-4 класів – ___ 
осіб, 5-9 класів –_--- осіб, 10-11 класів -__осіб 
Вихованці  9-х класів -  ___ осіб. 
Випускників 11 класів - ____  осіб. 

Напрямки роботи 

гуртків/ спортивних 

секцій 

Освітній процес здійснюється за___напрямками: 
__ _____(____ учнів), 
 _______ (_____учнів) і т.і.  

Педагогічний колектив Педагогічний колектив нараховує _____ педагогів, з них __ осіб 

мають ____ освіту, ___осіб.;___________ освіту ____ осіб. 

Вищу кваліфікаційну категорію мають ______осіб; 

І кваліфікаційну категорію – ______ осіб; 

ІІ кваліфікаційну категорію – ___ осіб; 

категорію „спеціаліст” – ________ осіб; 

 Мають педагогічне звання :«керівник гуртка-методист» ___ осіб;  

«педагог-організатор -методист» - ____осіб іт.і.; 

 Нагороджено відомчими відзнаками : (вказати якими, кількість осіб) 

Творчий потенціал Педагогічний колектив працює над проблемою: 

«_____________». 

Інформація про участь педагогів у професійних конкурсах:. 

 

Матеріально-технічне 

забезпечення 

До послуг вихованців ____ навчальних кабінетів, ____кабінети з 
мультимедійним устаткуванням (які саме), комп’ютерний клас 
(____ПК), спортивна зала, спортивний майданчик (футбольне поле зі 
штучним покриттям), майданчики з нестандартним обладнанням, 
_майстерня.  

 

Досягнення вихованців 

Щорічно вихованці закладу беруть участь: (Вказати загальну 

кількість учасників, кількість переможців міського, обласного, 

Всеукраїнського, Міжнародного  рівнів, вказати конкретно кількість 

яких місць). 

 

 
 

 



 

Додаток № 9 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

 

 

Мережа класів та контингенту учнів на 2023/2024 н.р. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Паралель  
Класи 

Кількість учнів 
Загальна 

кількість учнів 

1 
1-А 25 

50 
1-Б 25 

2 
2-А 26 

52 
2-Б 26 

3    

4    

1-4 6 260 260 

5    

6    

7    

8    

9    

5-9    

10 
10-А (профіль)  

 
10-Б (профіль)  

11 
11-А (профіль)  

 
11-Б (профіль)  

10-11    

1-11    

Середня наповнюваність по закладу -  



 

 

Додаток № 10 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

МЕРЕЖА ГУРТКІВ 

Центру позашкільної роботи  

на 2023/2024 н.р. 

 

- Кількість напрямків – за потребою. 

 

 

 

 

 

 

 

№ 

з/п 

Назва гуртків та об’єднань за 

напрямками  

Кількість 

годин 

Кількість 

груп 

Кількість 

дітей  

1. Художньо-естетичний напрямок 

     

Всього    

ІІ. Науково-технічний напрямок 

     

Всього    

ІІІ. Еколого-натуралістичний напрямок 

     

Всього    

ІV. Туристсько-краєзнавчий напрямок 

     

Всього    

V.Військово-патріотичний напрямок 

     

Всього    

VІ. Гуманітарний напрямок  

     

Всього    

VІІ. Соціально-реабілітаційний напрямок 

     

Всього    

ВСЬОГО     



Додаток № 11 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

Характеристика педагогічних кадрів 

________________________________________________________ (назва ЗЗСО) 
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Додаток № 12 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

Характеристика педагогічних кадрів 

________________________________________________________ (заклад позашкільної освіти) 
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Додаток № 13 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

СПИСОК УЧИТЕЛІВ 

 

№ 

п/п 

ПІБ Рік 

народжен

ня 

Спеціальність 

за дипломом 

Посада Категорія Предмет, який 

викладає 
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Додаток № 14 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

 
СПИСОК  

педагогів Центру позашкільної освіти 

на 2023/2024 н.р. 

 

№ 

п/п 

ПІБ Рік 

народжен

ня 

Спеціальність 

за дипломом 

Посада Категорія Предмет, який 

викладає 

(гурток) 

Кількість годин 
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Додаток № 15 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

РЕЗЕРВ 

на заміщення посади директора _______________________ (назва закладу) 
 

 

 

№ 

з/п 
Прізвище, ім’я, по батькові Дата народження 

Освіта, 

що закінчив, 

в якому році 

Педагогічний стаж Посада 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Додаток № 16 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

Список  

молодих спеціалістів ___________________________ (назва закладу) 

 

на 2023/2024 навчальний рік 

 

 

№ 

з/п 

Прізвище, ім’я, 

по батькові 
Посада 

Освіта (який навчальний 

заклад закінчила, рік, 

спеціальність, кваліфікація) 

З якого часу працює в 

закладі (місяць, рік) 

Стаж 

педагогічної 

роботи 

      

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Додаток № 17 

до наказу управління освіти 

від   05.05. 2023 р. № 61 

 

 

Список  

працюючих пенсіонерів _________________________ (назва закладу)  

 

на 2023/2024 навчальний рік 

 

№ 

з/п 

Прізвище, ім’я, 

по батькові 

Дата 

народження  

Освіта (який навчальний заклад 

закінчила, рік, спеціальність, 

кваліфікація) 

Педагогічний 

стаж  
Посада  

      

 
 


